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FORMATO: CONVOCATORIA PARA PROVISION DE CARGOS

O Convocatoria ENCARGO Planta Temporal
CONVOCATORIA No. 017 (Afio /MZE%-::)\ 2017-10-17 c ONVg é:_?glgi @ Convocatoria CERRADA Planta Temporal
O Convocatoria ABIERTA Planta Temporal

|. DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA

DENOMINACION DEL coDIGO Y No. DE SALARIO

CARGO A PROVEER PROFESIONAL UNIVERSITARIO e i Bl e § 2.266.124.00
i DEPENDENCIA O AREA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL - GRUPO

Hire RS PROFESIDNAL FUNCIONAL ASIGNADA GESTION TECNOLOGICA

Administrar e implementar procesos y procedimientos que contribuyan al cumplimiento de los planes, programas y proyectos definidos en el
area de desemperio, mediante la aplicacion de metodologias, herramientas y tecnologias propias de su formacion y experiencia,
contribuyendo asi al logro de la mision y los objetivos del Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Ibagué -
INFIBAGUE.

PROPOSITO PRINCIPAL

e Apoyar profesionalmente las actividades de formulacion, actualizacion, implementacion y seguimiento al Plan de Tecnologia Informética y
Comunicaciones PETIC del Instituto, confrontando sus necesidades con los recursos disponibles, optimizandolos y garantizando la eficiencia y eficacia
en la utilizacién de los mismos.

FUNCIONES ESENCIALES | ® Realizgr. las actividades de soporte, manteni.miento correctivg y preventivo, para garantiza.r gl correcto funcigr.lamier.lto de la plataforma tecnoldgica
informatica que soporta los procesos del Instituto, de conformidad con los procesos, procedimientos y normatividad vigente

e Apoyar la administracion de la Infraestructura tecnologica y de sistemas de informacién (hardware, software y comunicaciones informaticas) del
Instituto, para el correcto, oportuno y permanente funcionamiento de la plataforma tecnoldgica.

e Apoyar la administracion y control de la seguridad integral de la plataforma tecnologica y de sistemas de informacion del Instituto, contribuyendo a
garantizar la proteccion, confidencialidad, integridad y disponibilidad de la Informacién y los sistemas de informacién.

e Apoyar el desarrollo de las actividades que permitan asegurar la normal operatividad del software desarrollado o contratado, mediante la prevision,
operacion, mantenimiento y administracion de la infraestructura para los sistemas de informacion y las bases de datos.

(Segun Manual de Funciones
y Competencias, vigente)
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FUNCIONES ESENCIALES | o Participar en el proceso de disefio, actualizacion y mejora de la pagina web del Instituto, coordinando con las diferentes dependencias y el area de

(Segtin Manual de Funciones
y Competencias, vigente)

comunicaciones, los contenidos, niveles de actualizacion y demas informacion que permita asegurar una adecuada estrategia de comunicacion.
Participar en la implementacion de la estrategia de Gobierno en Linea, de conformidad con los procesos establecidos y la normatividad vigente, en
coordinacion con las instancias definidas a nivel nacional y territorial.

Las demas que le sean asignadas por el superior jerarquico de manera verbal o escrita y las que de manera reglamentaria se llegaren a adicionar en
el futuro, conforme a la naturaleza del cargo.

QUIENES PUEDEN

SOLO aplica para funcionarios que en el momento de la convocatoria se encuentren vinculados al Instituto como SUPERNUMERARIOS o

Il. REQUISITOS PARA EJERCER EL EMPLEO

PARTICIPAR | mediante la modalidad de CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION.
Para ejercer un empleo en INFIBAGUE se requiere:
a)  Reunir los requisitos y competencias que la Constitucion, la ley, los reglamentos y los manuales de funciones y de competencias laborales exijan
REQUISITOS GENERALES para el desempefio del empleo.
(Decreto 1083 de 2015~ | ;) No encontrarse inhabilitado para desempefiar empleos publicos de conformidad con la Constitucion y la ley.
Articulo 2.2.5.4.1 Requisitos | ¢) No estar gozando de pension o ser mayor de 65 afios, con excepcion de los casos a que se refieren los articulos 2.2.11.1.11 y2.2.11.1.12 del
ara el ejercicio del empleo Decreto 1083 de 2015.
P ) piga) d) No encontrarse en interdiccion para el ejercicio de funciones piblicas.
e) No haber sido condenado a pena de prision, excepto por delitos culposos, para los cargos sefialados en la Constitucion ylaley.
CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES COMPETENCIAS POR NIVEL JERARQUICO
e Constitucion Politica, Leyes y Decretos del Gobierno, Plan de Desarrollo, Plan de Ordenamiento Territorial, Planes e Lliderazgo
de Accion, directrices y lineamientos de la Presidencia de la Republica, Ministerios, Gobernacién, Alcaldia, e  Planeacion
Superintendencia Financiera de Colombia y Organismos de Control. e Toma de decisiones
¢ Normatividad y Politicas Publicas en el area de desempeiio. e Direccion y Desarrollo de Personal
e Manejo avanzado de herramientas ofiméticas (Word, Excel, PowerPoint, Internet) e  Conocimiento del entorno
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Il. REQUISITOS PARA EJERCER EL EMPLEO

e Conocimientos basicos en Sistemas Integrados de Gestion (Calidad - Seguridad y Salud en el Trabajo- Gestion
Ambiental, Modelo Estandar de Control Interno MECI).

REQUISITOS FORMACION ACADEMICA

REQUISITOS DE EXPERIENCIA

Titulo profesional disciplina académica (profesion) del Niicleo Basico de Conocimiento en:
e INGENIERIA DE SISTEMAS, TELEMATICA Y AFINES
e INGENIERIA ELECTRONICA, TELECOMUNICACIONES Y AFINES

Tarjeta o matricula profesional en los casos reglamentados por la Ley.

Seis (06) meses de experiencia profesional relacionada.

ALTERNATIVAS

mencion.

Las establecidas en el GH-MAN-002 Manual de Funciones y
Competencias Laborales — Planta Temporal, para el cargo en

PRUEBAS A APLICAR

1. Prueba Psicolégica (Verificacion de Competencias Comunes y por Nivel Jerarquico) —  Clasfficatoria
2. Prueba de Conocimientos — Clasificatoria con un Puntaje igual o superior a 70 puntos sobre 100

3. Entrevista a cargo de la Gerencia y la Direccion Administrativa y Comercial

INHABILIDADES

Las definidas en la Constitucion Politica, la Ley y demas normas concordantes

DEPENDENCIAS
ENCARGADAS

Gerencia General
Direccion Administrativa y Comercial
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CALENDARIO DEL PROCESO DE CONVOCATORIA
Descripcion Responsable Fecha Inicio Fecha de Terminacion

1. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

Direccion Administrativa y Comercial

2017-10-17 Hora: 8:00 a.m.

2017-10-18 Hora: 8:00 a.m.

2. FORMALIZACION DE INSCRIPCIONES y PLAZO PARA ACTUALIZAR
LA HISTORIA LABORAL EN EL SIGEP

Aspirante

2017-10-17 Hora: 8:00 a.m.

2017-10-18 Hora: 8:00 a.m.

3. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

Pruebas Psicologicas y Pruebas de Conocimientos Direccion Administrativa y Comercial 2017-10-18 2017-10-19
4. ENTREVISTA PARA VERIFICAR APTITUDES Y HABILIDADES Gerencia General 2017-10-20 2017-10-20
5. PUBLICACION DE LOS RESULTADOS DEL ESTUDIO DE | .. .. e .

VERIFICACION DE REQISITOS Direccion Administrativa y Comercial 2017-10-23 2017-10-23
6. REALIZACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE NOMBRAMIENTO .
Nota: en caso de no existir un Supemumerario o Contratista de Prestacion de Gerente General Nombramiento: 2017-11-01 No aplica
Servicios Profesionales o de Apoyo a la Gestion que cumpla requisitos, la Convocatoria Abierta: 2017-10-24
Gerencia General iniciara el proceso de CONVOCATORIA ABIERTA.
YOLANDA CORZO CANDIA MARBg.é i FORRES PEREZ
Gerente Generdl Director Admifijstrativo y Comercial
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