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INFORME IMPLEMENTACION LEY DE ARCHIVO 

EL Artículo 8° de la Constitución Política en su Art. 8° establece que es obligación del Estado y de las 

personas proteger las riquezas culturales y naturales de la Nación. Que de acuerdo a lo preceptuado 

den la Ley 80 de 1989, Art. 2°, literal d), el Archivo General de la Nación, tiene entre sus funciones, 

formular, orientar, coordinar y controlar la Política Nacional de Archivos de acuerdo al Plan Nacional 

de Desarrollo, al igual que los aspectos, económicos, culturales, sociales, científicos de los archivos 

que hagan parte del Sistema Nacional de Archivo. La Ley 594 de 200, literal f), Art. 5 señala que el 

Archivo General de la Nación es la entidad encargada de orientar y coordinar el Sistema Nacional de 

Archivo y que el Título VIII de esta misma Ley, establece las facultades de control y vigilancia que tiene 

el Archivo General de la Nación para ordenar los correctivos tendientes a la protección de los 

documentos, como la facultad de prevenir y sancionar el incumplimiento de lo señalado en la Ley, 

estando facultado para realizar visitas de inspección a los archivos de las entidades del Estado para 

verificar el cumplimiento de lo establecido por la norma. De acuerdo a la Ley de Transparencia y del 

Derecho de acceso a la Información Pública, toda persona puede conocer la existencia y acceder a la 

información pública en posesión o bajo el control de los sujetos obligados. 

 

COMPETENCIA 

Es competencia en el ejercicio del control interno efectuar seguimiento a la implementación de la ley 

General de archivo decretos reglamentarios y documentos expeditos por el Archivo General de la 

Nación.  

Corresponde al Archivo General de la Nación ejercer las facultades de inspección, vigilancia y control 

a los archivos de las entidades del Estado, quien podrá realizar visitas de inspección y vigilancia a las 

instituciones públicas y a las personas naturales y jurídicas con las cuales las entidades oficiales 

contraten los servicios de custodia, organización y conservación de los documentos del archivo.  

DEL DIAGNÓSTICO GESTIÓN DOCUMENTAL Y ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL 

 El Programa de Gestión Documental – PGD, es un requisito exigido por la Ley General de Archivo – 

594 de 2000 y se constituye en la herramienta que proporciona un diagnóstico integral de la entidad y 

que permite establecer que aspectos deben implementarse en materia de Gestión Documental y 

administración de archivos, para el logro de eficiencia administrativa y conservación del patrimonio 

documental. A través del presente seguimiento, se establece un pre diagnóstico y con base en ello 

formular el PGD y cumplir con la normatividad archivística.  

El PGD a implementar se basa en procesos archivísticos establecidos en la Ley 594 de 2000 – Art. 22 

y en el Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012 – Art. 9°, en cuanto a la metodología de mejoramiento 
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del ciclo PHVA, a través del cual se ejerce seguimiento y control a la gestión documental que se genera 

con la implementación del Sistema de Gestión Integral – MECI – MIPG. – involucrados en el SIG del 

instituto 

 

A continuación, se retoma la labor llevada cabo en INFIBAGUE por el proceso de GESTIÓN 

DOCUMENTAL frente a trabajo sobre tablas de valoración documental TVD 

 

DE LA APLICACIÓN DE PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS  

 

INFIBAUE obligada a velar por la adecuada implementación de las Tablas de Retención Documental 

y las Tablas de Valoración Documental mediante la organización de los documentos de archivo en las 

fases de Gestión, Central e Histórico. 
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INSUMOS BASICOS DEL INSTITUTO PARA EFECTOS DE LA VALORACION DOCUMENTAL 

Las Tablas de Valoración Documental TVD, son una herramienta esencial para la organización de los 
fondos acumulados; se definen como el listado de series o asuntos a los cuales se asigna tanto el 

tiempo de permanencia en el Archivo Central y su disposición final. Su correcta aplicación garantiza 
a recuperación ágil de la información.

 
Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 

FACES DE LA EJECUCION METODOLOGICA LLEVADA A CABO  
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Compilación Institucional 
- Investigación de Fondos – 

 

 

 

 

Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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ACTOS ADMINISTRATIVOS 
 

 

Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto de 2019

 

Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 

 

Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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ADMINISTRACIONES DE INFIBAGUE  

 

 

Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 

 

 

 

 

INVENTARIOS DOCUMENTALES 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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Fuente: Proceso de Gestión Documental Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto 

de 2019 
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En resumen, el proceso de gestión documental a través del apoyo idóneo contratado 

considera haber avanzado significativamente en la organización del archivo institucional de 

INFIBAGUE 

 

 

 

 

 

FUENTE: Documentos de socialización de los avances archivísticos de INFIBAGUE, agosto de 2019 

 

 

HECHO HACIENDO POR HACER 

100% 78% 0.% 
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RESULTADOS DE AUDITORIA INTERNA 2019 

Observaciones  

1. En la caracterización publicada en INTEGRA, se evidencia que el Programa de Gestión 
Documental "PGD" aparece que es aprobado por el Comité Interno de Archivo, siendo aprobado 
por el Comité de Gestión y Desempeño, por lo que se sugiere actualizar la caracterización, 
presentándose una observación al numeral 4.4 SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y 
SUS PROCESOS de la norma ISO 9001:2015 y 4.4.2 la organización debe mantener 
información documentada y conservarla. 

2. El proceso cuenta con personal suficiente para el desarrollo de las actividades, faltando 
aplicación de la formación en gestión documental y/o instrumentos archivísticos, requiriendo 
mayor seguimiento por los dueños del proceso, presentándose una observación al numeral 
7.1.2 PERSONAS y 7.2 COMPETENCIA de la norma ISO 9001 :2015, el numeral 7.2 
Competencia de la norma ISO 14.001:2015 y el numeral 4.4.2 toma de conciencia de la norma 
ISO OHSAS 18.001 :2007 

3. No se cuenta con los recursos tecnológicos necesarios para la digitalización de los documentos 
misionales, vitales y esenciales acorde a la TRD: Los equipos actuales son obsoletos y además 
se requiere el software de gestión documental de ventanilla única de correspondencia, teniendo 
en cuenta la importancia del proceso documental, además que se requiere trasladar el acervo 
documental con apoyo tecnológico al módulo 2, por cuanto las instalaciones actualmente 
utilizadas, no son las apropiadas, presentándose una observación al numeral 7.1.3 
Infraestructura de la norma lSD 9001:2015, el numeral 7.2 Competencia de la norma ISO 
14.001:2015 y el numeral 4.4.6 control operacional de la norma ISO OHSAS 18.001 :2007 

 
 
OPORTUNIDADES DE MEJORA  
 

1. Continuar apoyando el proceso de traslado primario de archivos de acuerdo al Cronograma 
establecido, una vez sean acondicionadas las instalaciones asignadas para el archivo central 
en el módulo II.  

2. Incluir en la planeación para la vigencia 2020 (Presupuesto y plan anual de adquisiciones) la 
adquisición de muebles, enseres; necesarios para el desarrollo óptimo de las actividades 
propias del proceso de gestión documental.  

3. Continuar por el plan de limpieza de las áreas del archivo central mediante la fumigación, 
implementos necesarios (Kit de aseo) y brigadas de asea periódicas. 
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RIESGO POTENCIALES 

 
La oficina de control Interno, además del Riesgo de pérdida de información institucional que es muy 
general, no se contemplan riesgos precisado en actividades relevantes para el proceso como: 
 

1. Pérdida de información en proceso de traslado del archivo al módulo II, al transportar 
documentos sin una debida programación y custodia. 

2. Perdida de Información ya sea provocada de manera intencional o por falla en los sistemas de 
información. 

3. Dificultad para la recuperación y trazabilidad de los registros no controlados. 
4. Pérdida de la memoria institucional por deterioro de los documentos antiguos que no han sido 

intervenidos 
5. Potenciales sanciones por incumplimiento de la normatividad legal vigente en materia de 

gestión documental. 
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