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INFORME IMPLEMENTACION LEY DE ARCHIVO

EL Articulo 8° de la Constitucion Politica en su Art. 8° establece que es obligacion del Estado y de las
personas proteger las riquezas culturales y naturales de la Nacion. Que de acuerdo a lo preceptuado
den la Ley 80 de 1989, Art. 2°, literal d), el Archivo General de la Nacion, tiene entre sus funciones,
formular, orientar, coordinar y controlar la Politica Nacional de Archivos de acuerdo al Plan Nacional
de Desarrollo, al igual que los aspectos, econdmicos, culturales, sociales, cientificos de los archivos
gue hagan parte del Sistema Nacional de Archivo. La Ley 594 de 200, literal f), Art. 5 sefiala que el
Archivo General de la Nacion es la entidad encargada de orientar y coordinar el Sistema Nacional de
Archivo y que el Titulo VIII de esta misma Ley, establece las facultades de control y vigilancia que tiene
el Archivo General de la Nacién para ordenar los correctivos tendientes a la proteccion de los
documentos, como la facultad de prevenir y sancionar el incumplimiento de lo sefialado en la Ley,
estando facultado para realizar visitas de inspeccion a los archivos de las entidades del Estado para
verificar el cumplimiento de lo establecido por la norma. De acuerdo a la Ley de Transparencia y del
Derecho de acceso a la Informacién Publica, toda persona puede conocer la existencia y acceder a la
informacion publica en posesion o bajo el control de los sujetos obligados.

COMPETENCIA

Es competencia en el ejercicio del control interno efectuar seguimiento a la implementacion de la ley
General de archivo decretos reglamentarios y documentos expeditos por el Archivo General de la
Nacion.

Corresponde al Archivo General de la Nacién ejercer las facultades de inspeccion, vigilancia y control
a los archivos de las entidades del Estado, quien podra realizar visitas de inspeccién y vigilancia a las
instituciones publicas y a las personas naturales y juridicas con las cuales las entidades oficiales
contraten los servicios de custodia, organizacién y conservacion de los documentos del archivo.

DEL DIAGNOSTICO GESTION DOCUMENTAL Y ORGANIZACION DOCUMENTAL

El Programa de Gestién Documental — PGD, es un requisito exigido por la Ley General de Archivo —

594 de 2000 y se constituye en la herramienta que proporciona un diagnéstico integral de la entidad y
gue permite establecer que aspectos deben implementarse en materia de Gestion Documental y
administracion de archivos, para el logro de eficiencia administrativa y conservacion del patrimonio
documental. A través del presente seguimiento, se establece un pre diagndstico y con base en ello
formular el PGD y cumplir con la normatividad archivistica.

El PGD a implementar se basa en procesos archivisticos establecidos en la Ley 594 de 2000 — Art. 22
y en el Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012 — Art. 9°, en cuanto a la metodologia de mejoramiento
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del ciclo PHVA, a través del cual se ejerce seguimiento y control a la gestibn documental que se genera
con la implementacion del Sistema de Gestion Integral — MECI — MIPG. — involucrados en el SIG del
instituto

A continuacion, se retoma la labor llevada cabo en INFIBAGUE por el proceso de GESTION
DOCUMENTAL frente a trabajo sobre tablas de valoracion documental TVD

DE LA APLICACION DE PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS

INFIBAUE obligada a velar por la adecuada implementacion de las Tablas de Retencién Documental
y las Tablas de Valoracién Documental mediante la organizacion de los documentos de archivo en las
fases de Gestion, Central e Historico.

-««<=  PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS

v Principio de Procedencia: Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por
el cual se establece que los documentos producidos por una institucién y sus dependencias
no deben mezclarse con los de otras.

v Principio de Orden Original: Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica
por el cual se establece que la disposicién fisica de los documentos debe respetar la
secuencia de los tramites que los produjo. Es prioritario para la ordenacién de fondos, series
y unidades documentales.
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Par fa cual se fijan politicas y establecen los reglamentos necesarios para
LEY BO die 1989- Articula 2 garantizar la conservacicn y el uso adecuado del patrimonio documental
de la Macidn de conformidad con los planes ¥ programas gue sobre |2
materia adopta el Consejo Directivo en virtud del Decreto 1126 de 19949,

Ley 534 del 2002 PFor medio de |3 cual 52 dicta |a Ley General de Archivos y se dictan otras
disposicicnes.

Paor el cual s establecen los lineamientos basicos que deben seguir las

Acuerdo DOZ de 2004 del Archivo

entidades del Estado en sus diferentes niveles y |as empresas privadas
General de [a Macitn.

gue cumplem funciones pdblicas, para la organizacion de sus fondos
acumuladas v |a elzboracion y aplicacion de las Tablas de Valoracion
Diocumental.

Paor el cual se delega en el director del Archivo General de |z Macion, |3
funcion de aprobar las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de
Valoracion Documental.

Acuverdo 0011 de Z2D0B del Archive
General de ka Naddn

e Gan L v e S el Por Iz cwal se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de
Archive General de la Nacida Retencidn Documental ¥ de Tablas de Valoracion Documental, se deroga
|z Resolucidn 00047 del 13 de marzo de 2000 y 52 conforma el Pre-Comite

Evaluador de documentos.

hediante &l cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 v 2609

Acuerde 004 de 2015 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracicn, presentacidn,
evaluacion, aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencign
Documental y las Tablas de Valoracien Documental.

Acuerdn 060 de 2001, articubo 9 Conservacicn Documental

CONSTITUCION POLITICA DE Sobre conzervacion y salvaguarda del patrimonio cultural, derecho a la
COLOMBIA: Articulos 15, 23,74,  informacidn y acceso & los documentos pablicos, derecho de peticion,
EG, B7, 106, 209, derecho a I3 intimidad y al buen mombre.
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INSUMOS BASICOS DEL INSTITUTO PARA EFECTOS DE LA VALORACION DOCUMENTAL

Las Tablas de Valoracién Documental TVD, son una herramienta esencial para la organizacién de los
fondos acumulados; se definen como el listado de series o asuntos a los cuales se asigna tanto el
tiempo de permanencia en el Archivo Central y su disposicion final. Su correcta aplicacion garantiza
a recuperacion agil de la informacion.

.'/’\ -

.

P ~

2001 2017 2018
Creacién de la ‘e
Entidad Ultima restructuracién establecida Version 01

en acto administrativo

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacion de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto

de 2019

FACES DE LA EJECUCION METODOLOGICA LLEVADA A CABO

Verificacidon y validacion Inventarios
3 Documentales

Elaboracién Cuadros de Clasificacion
Documental
por &
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Compilacioén Institucional
- Investigaciéon de Fondos —

« Documentacidon de entidades

FONDOS administrativas vigentes
ABIERTOS

» Documentacion de entidades
FONDOS desparecidas

CERRADOS

* Documentacién reunida por una entidad
en el transcurso de su vida institucional
e ONDOS sin ningun prlterio arChIVIs_tjco de
organizacion y conservacion

EJECUCION METODOLOGICA
- Investigacion Institucional —

= Acuerdo No. 4 Febrero 5 de 1959
Concejo Municipal de Ibagueé
Escritura Publica No. 1.130 de Abril
16 de 1959

INVESTIGACION

INSTITUCIONAL 5Pl Decreto No. 00065 Junio 26 de 1996

Alcaldia Municipal de Ibagué

Acuerdo No. 001 de Enero 29 de 2001
Concejo Municipal de Ibagué
INFIBAGUE
Decreto No. 0183 Abril 23 de 2001
Alcaldia Municipal de Ibagué

e

=

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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ACTOS ADMINISTRATIVOS

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
' PROMOCION Y DESARROLLO DE
INElbagué IBAGUE - INFIBAGUE -

ANEXO 1.- ACTOS ADMINISTRATIVOS
1996 - 2017

No. ot CONTENIDO ENTIDAD

ADMINISTRATIVO

Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto de 2019

"Por medio del cual se crea
un establecimiento publico
del orden Municipal
denominade Institwto  de
Decreto No. 0183 de|Financiamiento, Promocion y 3
Abril 23 de 2001 S e T e s LR
“INFIBAGUE™ y se ordena su|
fusibn con la Empresa de
Semicios Publicos de Ibagué
ESPIE.S.P.".

“‘Por medio del cual se
establece la  Estructura

Organizacional del
INSTITUTO DE
FINANCIAMIENTO,
Acuerdo No. 02 de|PROMOCION Y| Consejo Directivo
Mayo 2 de 2001 DESARROLLO DE IBAGUE| INFIBAGUE
“INFIBAGUE", se fija la Planta

de Personal, el Manual de
Funciones y Requisitos y
ordenan las asignaciones
civiles”.

Fuente: Proceso de Gestiéon Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019

Calle 60 con Cra. 52 Edificio CAMI Norte Barrio La Floresta, Ibagué — Tolima |U;"" ||=

Teléfono: (8) 2746888 — (8) 2786888 - (8) 2747444 Fax: (8) 2746410
E-mail: correspondencia@infibague.gov.co Pagina Web: www.infibague.gov.co “jyagué™

con todo el corazén ]

Pag. 7 de 21



mailto:correspondencia@infibague.gov.co
http://www.infibague.gov.co/

D

INElbagué

(

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, @ @ @
PROMOCION Y DESARROLLO DE [ -
IBAGUE - INFIBAGUE 509001 | | 1so 14001 | | Thoor
NIT: 890.700.755-5

Certificado No. Certificado No. Certificado No.
SC-CER670239 SC-CER669742 SC-CER669744

PERIODOS DE VIDA INSTITUCIONAL

A

~
!
{er.
2001 Periodo - 1l
i

- 3 T
L, Period + -

Creacion de Eode Periodo & : Version 01 :
INFIEAGUE i e T T S

i Reciente :

2003 : Restructuracio |

[ T i

2003

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacion de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019

@ ALCANCE DE LA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL » LINEA DE TIEMPO

CREACION
“INFIBAGUE"

1

Becreto No.
ge 2001 - E Resolucion de Gerenca No Tabla de Retencion
S : 136 Marzo 31 de 2003 - Documental aprobada
Acuerdo No. 02 mm inica, : Fgmm Comgg
o,"’“é:;sm"' Es Fuuncionds Gestion y Desempeiio
INFIBAGUE - Consejo A de INFIBAGUE

Fuente: Proceso de Gestidn Documental Documentos de socializacién de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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PERIODOS LINEA DE NORMATIVIDAD

TVD TIEMPO

*Decreto No. 0183 Abril 23 de 2001 — Crea a INFIBAGUE - Alcaldia Municipal
| 2001 - 2002 *Acuerdo No. 02 Mayo 2 de 2001- Establece Estructura Organizacional
INFIBAGUE - Consejo Directivo

*Acuerdo No. 04 Marzo 22 de 2002 - Autorizé a la Gerencia para modificar la
estructura interna, la planta de personal, las funciones y requisitos y las escalas de
remuneracién de algunos empleos de la planta de personal fijada por el Acuerdo
] 2002 - 2003 No. 02 de 2001.

*Resolucion de Gerencia No. 551 Marzo 22 de 2002 — Modifica la Estructura
Organica, la Planta de Personal y Manual de Funciones y Requisitos de
INFIBAGUE.

*Acuerdo Consejo Directivo No. 001 Enero 23 de 2001 "Por el cual se dan
autorizaciones al Gerente de INFIBAGUE para la modificacion de la estructura
organica del INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO
I" 2003 - 2005 DE IBAGUE "INFIBAGUE", definiciéon de su planta de personal, el Manual de
Funciones y Requisitos y la ordenacién de las asignaciones civiles”.
*Resolucion de Gerencia No. 138 Marzo 31 de 2003 — Modifica la Estructura
Organica, la Planta de Personal y el Manual de Funciones y Requisitos de
INFIBAGUE.

*Acta No. 001 Marzo 29 de 2005 — Consejo Directivo - Se adicioné la
lv 2005 - 2017 denominaciéon Director Operativo con la expresion “y Ambiental”.

*Acuerdo No. 005 Mayo 17 de 2005 — Consejo Directivo — Crea la Oficina de
Cuentas Especiales dependiendo de la Gerencia General.

Fuente: Proceso de Gestidon Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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ADMINISTRACIONES DE INFIBAGUE
GERENTES INFIBAGUE
PERIODO 2001 - 2017

GERENTES INFIBAGUE
PERIODO 2001 - 2017

1999 - 2000
i 2008
2001
]
2009
2004
2005

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacion de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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GERENTES INFIBAGUE
PERIODO 2001 - 2017

& <

I CARLOS ANDRES PENA > 2016

YOLANDA CORZO
A > 2017

PRESIDENTES CONSEJO DIRECTIVO “INFIBAGUE"
2001 - 2017

RUBEN DARIO LUIS HERNANDO
RODRIGUEZ RODRIGUEZ RAMIREZ
GONGORA

2004 2008
2007 2011

JORGE TULIO GUILLERMO ALFONSO

JESUS MARIA
RODRIGUEZ DIAZ BOTERO GUTIERREZ JARAMILLO MARTINEZ

Fuente: Proceso de Gestiéon Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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TIPOS SERIES/SUBSERIES DOCUMENTALES :

CLASES SERIES/SUBSERIES DOCUMENTALES :
GENERICAS
ESPECIFICAS e
COMPLEMENTARIAS

DISPOSITIVOS L oy
MISIONALES

ACTIVIDADES _I— S-E

CLASES SERIES/SUBSERIES DOCUMENTALES :

NIVEL DE ACCESO SERIES/SUBSERIES

DISPOSITIVOS | o DOCUMENTALES :
MISIONALES T o
R tﬂ

ACTIVIDADES } SE_
PUBLICAS
CLASIFICADAS
RESERVADAS

SERIES/SUBSERIES DOCUMENTALES :

IR

VITALES O ESENCIALES { DIGITALIZAR

por mysial
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Fuente: Proceso de Gestidon Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019

POLITICAS MATRIZ DE TIEMPOS DE
RETENCION

MNormatividad Juridica

» @

CRITERIOS PARA LA VALORACION
DOCUMEMTAL
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VALORES PRIMARIOS

ARCHIVO DE GESTION ARCHIVO CENTRAL

Permaneceran los documentos: Permaneceran los documentos por un plazo
*  Durante su tramite. precaucional para:

*  Durante su vigencia (mientras obliguen, * RESE*U_”dEf_ﬂ pﬂai_blqs_reclamaciones )
testimonien o informen lo que administrativas o juridicas sobre lo que dice

explicitamente dice su texto) el texto, a su tramitacidn y cumplimiento.

*  De consulta permanente. *  Senvir de antecedentes directo o soporte
juridico a un documento que lo requiere

para estar vigente.

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacion de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019

DISPOSICION FINAL
DISPOMIBILDAD FINAL
= s D/M E cT
§ : Selecoidn
D/M  : Digitalizacidn 1 X
ST Cansercecin 2 X x
Total 3 X
4 X
s x X
INVENTARIOS DOCUMENTALES
ape e . L, . b por r 3
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Certificado No. Certificado No. Certificado No.
SC-CER670239 SC-CER669742 SC-CER669744

REVISION
FECHAS PROCESOS

PERIODO| EXTREMAS [DEPENDENCIAS|INVENTARIOS

I 2001 - 2003 8 6 4

- 2003 - 2003 10 8

5
I 2003 - 2005 14 10 9
7

B 2005 - 2017

NOTA: En los dependencias seficladas con inventarios, algunos estdn parciales

Fuente: Proceso de Gestién Documental Documentos de socializacion de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto
de 2019
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\ INITITETS BE NEARCIAHIEN S, PROMACISN ¥ PEIARRALLS BE IDACHE - iHFIDACHE .

CabIce: co.Eal

INFlbague

INTENTARI® BOCEHERTAL

TERTION: I
TICEATE BEIBRE: JHIVILIE

Figieai i1

PROCERENCIA PEL4IEIPEMIERTES

ERTIBAD REHITERTE :

INSTITETS BE PINARCIAMIERTS, PROMGCIHN ¥
BETARRSLLS PE IDACEE "INP ue”

ENTIBAD PRODECTORA :

IRSTITETS BE FINANCIAHIERTS, PROHACION Y
BETARRSLLS BE IBACEE "INFIBACHE"

BRIBAR ARPHIBIITRATIVA: CERENCIA L1 B | HES | ale
SFICING PRABECTORA : GHICING ASESORADE PLANERCIGN
BIETH: IHVERTARIO DOCUHERTAL ARCHIVO CERTRAL 2182 il 213 HTeHemera de Transborsasis
BEICRIFCI®N BE 143 EXPEMIERTES
S ls TECHAS EXTREHAS ERIBAD BE CONIERTACION 5o, |sepen|TRECHENCI
$ods, | CPMICH|  NOHDRE BELA SERIE, SHBSERIE # AYNATH Z378 [GIATE TITe rTTIT TiTan [ERTRE | reines | v [ HeTAT
miciaL rimaL *TRS Lk COMINLTA
Be, [TAR.| . L Ir__|raks
i COHERICACISNES $TICIALES EITERNAT pabLL LI
COMUNICRCIONES  ONICIALES EXTERMAS MERWANOED
[ AA HEHH L] i 1l L1
! RESCIADOS Y IR, 5, EH C. CONCESION NORNS INCINERADSR k) Rele ; i AL i
1 COMUNICACIONES OPICIALES Ne, 1719AL 179 e | e 1 | mrn LU
i COHURICACIONES SPICIRLES s | s i m | rartl bk
H COHURICACIONES OPICIALES EXTERNAS | v H i m | partl (L1
] INFeRHES PAPEL LU
H INFORMES FINAL ESTRUCTURACION ALUMPRADO PUBLICO L (L O ! f mo| parel LI
1 INFGRHE FHAL ESTRUCTURACIEH ALUMBRADS PUBLICO, HITHIH [HTIHIH 1 | el LU
g INPORHES POUTICA PARA HEJORAR EL SERVICO OE|  youvinis | syisizine i i % |ront N
TRANSPORTE PUBLICO URBAKO DE PASAIEROS. COMPES
IHPORHE BOLITICAS PaRA HEJORRE €L SERVICIO DE
[
" TRANPORTEPUBLICO URBANGPAIAILROS, g | waseR | ) | ke
i INFORMES PROYECTO MALLA VIAL UCYOS PERIESESTUOIOY) oy | oz | : W[ paseL| WA
HECESARIOS . INFIBACUR
INPORHE PROYECTO HALLA Vial - HUEYOS PEAJES - ESTUDIOY
[0
L} HECESARIS MHMACL, wim | s | m | rarn
INPORME  ANALISIE COMPETITIVG ¥ OC IMDUSTRIA OC
i 1K i (713 [ 110]
| ARHAGL, TR T T TH 1 i 03
" INPORHES AMALISIS COMPETITIYG ¥ DT IMOUSTRIA OEl  \onss | yormrom y ' | sares .
IHNPAGUE
@ IAFORHES SATISTACCION CIUDRDANIA AGUERER CONOB o | paian \ . W |pwr| o
1\
INVENTARIO PLANEACION PERIODO 1 |yl PERIODO 3 J| PERIODO 4 )

Fuente: Proceso de Gestiéon Documental Documentos de socializacidn de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto

de 2019
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En resumen, el proceso de gestion documental a través del apoyo idoneo contratado
considera haber avanzado significativamente en la organizacién del archivo institucional de
INFIBAGUE

HECHO HACIENDO POR HACER

* Diagnéstico General de Gestién

+ Actualizacion Matriz de Riesgos » Nuevo Aplicativo Gestion
Documental
o * Procedimientosy Registros (90%) Documental (Software Ventanilla
24 : + Actualizacion Caracterizacion Unica de Correspondencia
l'Z'_ o + Politica de Gestién Documental K )
w 5 5 (90%) * Conformar equipo de apoyo
% g * Plan Institucional de Capacitacion » Actualizacion Ficha Técnica Ventanilla Unica de
o » — Cumplimiento 100% a Junio 30)
= 5 Indicadores (90%) Correspondencia.
g 5 * E:?‘lr’&li:r;stltucmnal de Archivos + Aplicacion Tabla de Retencion + Disefiar e implementarun
o nq:: . Documental TRD (80%) Sistema de Gestion de
w s
ﬁ '_(2 * Eggrama de Gestion Documental + Organizacion Archivos de Documentos Electronicos de
8 E . Gestion (85%) Archivo — SGDEA
g % * Plan de Accion del Proceso + Transferencias Documentales + Apoyo de los responsables de los
.o « Codificacion Estructura
m u'_) . (95%) procesos para evaluar
E = * Plan de Transferencias + Levantamiento Inventarios aplicabilidad de los Instrumentos
By = Documentales L
o Q Documentales (90%) Archivisticos, por parte del Grupo
8“ E + Elaboracién Tablas de Valoracion « Actualizar PGD (20%) de Apoyo de Gestion
- Documental TVD. )
8 o « Actualizar PINAR (40%) Documental.
> o * Elaboracion Tabla de Retencion + Acciones Correctivas y de Mejora
8 Documental. o ,
o Auditoria Interna (A partir del 22
de agosto)
100% 78% 0.%

FUENTE: Documentos de socializacién de los avances archivisticos de INFIBAGUE, agosto de 2019
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RESULTADOS DE AUDITORIA INTERNA 2019

Observaciones

1. En la caracterizacion publicada en INTEGRA, se evidencia que el Programa de Gestion
Documental "PGD" aparece que es aprobado por el Comité Interno de Archivo, siendo aprobado
por el Comité de Gestidon y Desempefio, por o que se sugiere actualizar la caracterizacion,
presentandose una observacién al numeral 4.4 SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y
SUS PROCESOS de la norma ISO 9001:2015 y 4.4.2 la organizacion debe mantener
informacion documentada y conservarla.

2. El proceso cuenta con personal suficiente para el desarrollo de las actividades, faltando
aplicacién de la formacion en gestion documental y/o instrumentos archivisticos, requiriendo
mayor seguimiento por los duefios del proceso, presentandose una observacion al numeral
7.1.2 PERSONAS y 7.2 COMPETENCIA de la norma ISO 9001 :2015, el numeral 7.2
Competencia de la norma ISO 14.001:2015 y el numeral 4.4.2 toma de conciencia de la norma
ISO OHSAS 18.001 :2007

3. No se cuenta con los recursos tecnoloégicos necesarios para la digitalizacion de los documentos
misionales, vitales y esenciales acorde a la TRD: Los equipos actuales son obsoletos y ademas
se requiere el software de gestidbn documental de ventanilla unica de correspondencia, teniendo
en cuenta la importancia del proceso documental, ademas que se requiere trasladar el acervo
documental con apoyo tecnolégico al modulo 2, por cuanto las instalaciones actualmente
utilizadas, no son las apropiadas, presentandose una observaciéon al numeral 7.1.3
Infraestructura de la norma ISD 9001:2015, el numeral 7.2 Competencia de la norma ISO
14.001:2015 y el numeral 4.4.6 control operacional de la norma ISO OHSAS 18.001 :2007

OPORTUNIDADES DE MEJORA

1. Continuar apoyando el proceso de traslado primario de archivos de acuerdo al Cronograma
establecido, una vez sean acondicionadas las instalaciones asignadas para el archivo central
en el modulo Il.

2. Incluir en la planeacion para la vigencia 2020 (Presupuesto y plan anual de adquisiciones) la
adquisicion de muebles, enseres; necesarios para el desarrollo 6ptimo de las actividades
propias del proceso de gestion documental.

3. Continuar por el plan de limpieza de las areas del archivo central mediante la fumigacion,
implementos necesarios (Kit de aseo) y brigadas de asea periddicas.
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RIESGO POTENCIALES

La oficina de control Interno, ademas del Riesgo de pérdida de informacion institucional que es muy
general, no se contemplan riesgos precisado en actividades relevantes para el proceso como:

1. Pérdida de informacion en proceso de traslado del archivo al mdédulo I, al transportar
documentos sin una debida programacién y custodia.

2. Perdida de Informacion ya sea provocada de manera intencional o por falla en los sistemas de
informacion.

3. Dificultad para la recuperacion y trazabilidad de los registros no controlados.

4. Pérdida de la memoria institucional por deterioro de los documentos antiguos que no han sido
intervenidos

5. Potenciales sanciones por incumplimiento de la normatividad legal vigente en materia de
gestion documental.
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