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1. DESCRIPCIÓN DE LA CONVOCATORIA 

DENOMINACIÓN DEL 
CARGO A PROVEER 

       

TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
CÓDIGO Y 
GRADO: 

367-02 
No. DE 

VACANTES 
ONCE (11) 

SALARIO 
MENSUAL 

$1.618.669 

      

NOMBRES Y 
APELLIDOS ASPIRANTE 

DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD RADICADO RADICADO Y FECHA DJ 

LA SOLICITUD RESPUESTA A RECLAMACIÓN 

PAULA ANDREA 
NAVARRO 

GUTIERREZ 
1110597669 2825 

De acuerdo con lo establecido en el Procedimiento PRO-GH-021 Provisión de Empleos Planta Temporal, asi 
como el cronograma de la convocatoa 004, publicada el pasado 14 de septiembre, los días para la 

formalización de postulaciones y presentación de soportes. 
En tal sentido y de acuerdo con el Cronograma publicado, el día 20 de septiembre de 2021 se realizó la 
veficación de requisitos de conformidad al manual de funciones de forma integral de la página 50-53: 

MANUAL ESPECFIC0 DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

20 septiembre de 

-, 

-:.BAGUE 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO 367O2 MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

2021 IDENTIFICACIÓN 
AEUISItOS EORMACISNACADMICA Y EXPYRIENCIA 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO TEMPORAL TCNIC0ADMINISTRATN0 TAWIO f,NWd., tkAE. p.O1.SIonI 

dWAI. .udMma PENf&6n) d4 tASdo 

CÓDIGO 361 ADMINISTRACION 

GRADO 02 
• CONTADUIJA PÚRUCA 

• 
DI12In J.o.d. 

NÚMERO DE (ARGOS CATORCE (14) 
• DEDECHOYAPINES 

• INGENlEAIAAlDUSTNALYAPlHE3 

• INGENIEAIA DE SISTEMAS. 

CARÁCTER DEL EMPLEO PLANTA TEMPORAL- ALUMBRADO PÚBlICO TELEMATICRY AFINES 

• SAlUD PÚBLICA 

Pág. 1 de 3 



£h. 

\'J  INFIBAGUE 
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCIÓN Y DESARROLLO DE IBAGUÉ - INFIBAGUÉ - 

PROVISIÓN DE CARGOS PLANTA TEMPORAL 
RESPUESTAS DE RECLAMACIONES AL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE 

REQUISITOS 
Pág. 2 de 3 

CONVOCATORIA No. 

 

FECHA 

(Año/Mes/Día) 

   

004 2021-09-15 
CLASE DE 

CONVOCATORIA 

ENCARGO - Planta Temporal 

ABIERTA - Planta Temporal 

    

4; 

Primero, respecto requisito técnico de estudio, el Instituto procedió a efectuar una verificación en la plataforma 
SNIES del Ministerio de Educación Nacional con el fin de validar el titulo de bachiller técnico pero la exigencia del 
manual de funciones es una formación técnica profesional. 

Se concluye que el aspirante no cumple con los requisitos de educación de conformidad a la solicitud y en 
consecuencia no puede ser validada la experiencia. 

Segundo, actualmente la convocatoria de este cargo de nivel técnico cuenta con 14 cargos, distribuidos en la 
planta global por cada una de la Direcciones o grupos según el organigrama establecido en el Acuerdo de Consejo 
Directivo No.002 de 2020: 

• OFICINA DE GESTION DEL RIESGO 
• DIRECCIÓN DE FINANCIAMIENTO PROMOCIÓN DESARROLLO EMPRESARIAL 
• DIRECCIÓN FINANCIERA - GRUPO GESTIÓN DE CARTERA Y COBRANZA 
• DIRECCIÓN OPERATIVA DE ACTIVIDADES TRANSITORIAS 
• SECRETARIA GENERAL 
• OFICINA DE CONTROL INTERNO 
• CORRESPONDENCIA 

Tres de ellos se encuentran en fuero sindical por ser parte de la Junta Directiva del Sindicato, personas que se 
encuentran en la Secretaria General, Oficina de Control Interno y Grupo de Financiamiento, en el primero por las 
funciones que se desarrolla en el área es necesario una persona con conocimiento en administración y derecho. 

Con el fin de otorgar las garantías sindicales establecidas por la Ley, en la convocatoria no se encuentra dichos 
cargos y se relacionaron las siguientes vacantes que no incluye el área de derecho para ser una alternativa en la 
validación de experiencia: 

• UNO (01) OFICINA DE GESTION DEL RIESGO 
• UNO (01) DIRECCIÓN DE FINANCIAMIENTO PROMOCIÓN DESARROLLO EMPRESARIAL 

UNO (01) DIRECCIÓN FINANCIERA - GRUPO GESTIÓN DE CARTERA Y COBRANZA 
• UNO (01) DIRECCIÓN OPERATIVA DE ACTIVIDADES TRANSITORIAS — GRUPO ALUMBRADO 

PÚBLICO 
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• UNO (01) DIRECCIÓN OPERATIVA DE ACTMDADES TRANSITORIAS 
• UNO (01) DIRECCIÓN OPERATIVA DE ACTIVIDADES TRANSITORIAS -GRUPO PLAZAS DE 

MERCADO 
• DOS (02) DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA— GRUPO GESTIÓN HUMANAY SST 
• UNO (01) DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA — GRUPO GESTIÓN DE ACTIVOS Y RECURSOS 

FÍSICOS 
• DOS (02) DIRECCION ADMINISTRATIVA — GRUPO GESTION TECNOLOGICA 

Por ende, no procede la aplicación de la alternativa de un (1) año de educación superior por un (1) año de 
experiencia y viceversa, o por seis (6) meses de experiencia relacionada y curso específico de mínimo sesenta 
(60) horas de duración y viceversa, siempre y cuando se acredite diploma de bachiller para ambos casos. 

Se concluye que el aspirante no cumple con los requisitos de experiencia de conformidad a la solicitud. 

EL ASPIRANTE NO CUMPLEN REQUISITOS PARA CONTINUAR EN EL PROCESO. 

FIRMAS 
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