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MEMORANDO

CODIGO:  GD 540.11
Ibagué, 10 de Mayo del 2022.

PARA: JUAN ARTURO GUTIERREZ RAMIREZ
Director Administrativo

FELIPE LA ROTA GARCIA
Secretario General

LUZ MERY TRUJILLO OLIVERA
Oficina Asesora de Planeacion

HANNER MACHADO ROJAS
Oficina Gestion del Riesgo

JOSUE ROJAS GUERRERO
Asesor de Control interno

DE: LORENA ORTIZ NARANJO
Profesional Universitario Gestion Documental

ASUNTO: RESOLUCION CONFORMACION COMITE INTERNO DE ARCHIVO

Respetados Lideres de procesos:

De manera atenta me permito inforrar que por medio de la Resolucion de Gerencia
N°1783 del 20 de Noviembre de 2017, se crea el Comité Interno de Archivo del
INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE-
INFIBAGUE, estara conformado de acuerdo con el Articulo 18 de Decreto 2578 de
2012 y el Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015, de la siguiente manera: X
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e Direccion Administrativa
Juan Arturo Gutiérrez

e Grupo Gestion Documental
Lorena Ortiz Naranjo

e Secretario General
Felipe la Rota Garcia

e Grupo Gestion Tecnologica
& John Carlos Aguilar

« Oficina Gestion del Riesgo
Hanner Machado Rojas

« Oficina Control Interno
Josué Rojas Guerrero

Decreto 2578 del 2012

Articulo 15. Conformacion del Comité Interno de Archivo. El Comité Interno de
Archivo de que trata el Articulo 14 del presente decreto, estara conformado de la
siguiente manera:

1. El funcionario del nivel directivo o ejecutivo del mas alto nivel jerarquico de
- quien dependa de forma inmediata el Archivo de la entidad (Secretario
General o Subdirector Administrativo, entre otros), o su delegado quien lo

presidira. E : '

N

2. Eljefe o responsable del archivo o del sistema de archivo de la entidad, quien
actuara como secretario técnico.

3. El jefe de la oficina juridica.
4. El jefe de la oficina de planeacion o de la dependencia equivalente.
5. Eljefe o responsable del area de sistemas o de tecnologias de la informacion.

6. Eljefe del area bajo cuya responsabilidad se encuentre el sistema integrado
de gestion.
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7. Eljefe de la oficina de control interno, quien tendra voz pero no voto, o quien
haga sus veces.

8. Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o
particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité
(funcionarios de otras dependencias de la entidad, especialistas,
historiadores o usuarios externos, entre otros).

En las entidades donde no existen taxativamente los cargos mencionados,
integraran el Comité Interno de Archivo quienes desempefien funciones afines o
similares.

Articulo 16. Funciones del comité interno de archivo. E| comité interno de
archivo en las entidades territoriales tendra las siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccién de la entidad en la aplicacion de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de la entidad.

3. Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracion
documental.

4. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de
Valoracion documental en el registro unico de series documentales que para
el efecto cree el Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién
archivistica de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar
las tecnologias de la informacién en la gestién de documentos electronicos
de conformidad con lo establecido en el codigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos
presentado por el area de archivo de la respectiva entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que pida el Archivo General
de la Nacion y los archivos generales territoriales y adoptar las decisiones
que permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la
informacion en la entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion
archivistica interna y la gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.

11.Aprobar las formas, formatos, y formularios fisicos y electrénicos que
requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.
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12. Acompanfar la implementacion del gobierno en linea de la entidad en lo
referente al impacto de este sobre la gestion documental y de informacion.

13.Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del sistema nacional de
archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion
archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que
faciliten la gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como
electronico.

15. Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e internacionales
que contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16.Consignar sus decisiones en actas que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas. '

17.Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion
documental y tablas de Valoracion documental, asi como al modelo integrado
de planeacion y Gestion, en los aspectos relativos a la gestion documental.

La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se

relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archivos
y gestion documental.

Se adjunta resolucion de gerencia N° 1783 del 20 de Noviembre de 2017.

Cordial saludo/ ) //
AT

LORENA ORTIZ NARANJO
Profesional Universitario
estion Documental
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RESOLUCION DE GERENCIA' No.1783
(Noviembre 20 de 2017}

oo

"Por medio de la cual se modifica parcialmente el articulo 2° de la Resolucion
No. 083 del 1:de marzo de 2013, por medio del cual se crea el COMITE
INTERNO DE ARCHIVQ del Instituto de Financiamiento, Promocion y
Desarrollo de Ibagué "INFIBAGUE" y se dictan otras disposiciones”

La Gerente General, en uso de sus atribuciones Constitucionales, legales y
Estatutarias contenidas en el numeral 6 del articulo Décimo Segundo del
Decreto 0183 de 2001, y en especial las conferidas en la Ley 594 de 2000

Y
CONSIDERANDO:

Que el articulo 14, del Decreto 2578 de 2012 reza: "Las entidades territoriales
en los departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto
administrativo, un comité Interno de archivo cuya funcion es asesorar a la alta
direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir
las politicas, los programas de trabajo y planes relativos a la funcion archivistica
Institucional de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas
reglamentarias”. Asi mismo los articulos 15 y 16 de la misma disposicion,
sefalan la conformacion y funciones de los Comités Interno de Archivo.

Que con fundamento en la Ley 594 de 2000, el acuerdo 07 de junio de 1994
articulo 19 modificado por el acuerdo de 012 de 1985, emanado por la Junta
Directiva del Archivo General de la Nacion, el Instituto de Financiamiento,
Promocién y Desarrollo de Ibagué “INFIBAGUE" expidio la Resolucion No. 083

de marzo 1 de 2013, por el medio de la cual se cred el Comité Interno de Archivo
del Instituto,

Que mediante el Acuerdo del Consejo Directivo No. 003 de septiembre 11 de
2017, se modificd y adoptd la estructura organizacional del Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Ibagué "INFIBAGUE", con el fin de
facilitar el cumplimiento de la mision, vision, objetivos y funciones, asi como la

administracion efectiva y transparente de los recursos econémicos del Instituto,
entre otros,

Que mediante Resolucion No. 1276 del 13 de septiembre de 2017, la Gerencia
General del Instiluto de Financiamiento, Promocién y Desarroilo de Ibague
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RESOLUCION DE GERENCIA No.1783
(Noviembre 20 de 2017)
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“INFIBAGUE", cred los Grupos'internos de Trabajo necesarios para fa operacion
del Instituto. . .

Que una vez revisado el Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015 en su articulo
2.8.2.1.15. el cual estipula quiénes podran conformar el “Comité Interno de

Archivo", se hace necesario modificar el articulo segundo de la Resolucion No.
083 de marzo 1 de 2013.

Que mediante Resolucion No. 1260 de septiembre 12 de 2017, adopto el nuevo
Sistema Integrado de Gestion INFIBAGUE, se crearon los Grupos de trabajo
para su operacion y se dictaron otras disposiciones.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar parcialmente el Articulo Segundo de la
Resolucion No. 083 del 1 de marzo de 2013, por medio de la cual se crea el

Comité Interno de Archive del Instituto de Financiamiento, Promocién vy
Desarrollo de Ibagué “INFIBAGUE".

¢ ARTICULO SEGUNDO: CONFORMACION. El' COMITE INTERNO DE
ARCHIVO del Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de lbagué
“INFIBAGUE" estara conformado, de acuerdo con el articulo 15 del Decreto 2578
de 2012 y el Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015, de la siguiente manera.

1) La Direccion Administrativa y Comercial o quien haga de sus veces, en
calidad de funcionario del Nivel Directivo de quien depende de forma
inmediata el Archivo de la Entidad o su delegado, quien lo presidira;

2) ElLiderdel Grupo de Gestion Humanay Documental, quien actuara como
Secretario Técnico del Comite. | '

3) El Secretario General,

4) La Lider de la Oficina Asesora de Planeacion;

5) El Lider del Grupo de Gestion Tecnoldgica,

El Jefe de la Oficina Asesora de Gestion del Riesgo y Desarrollo

Organizacional y Lider del Sistema Integrado de Gestion;

7) ElJefe de la Oficina Asesora de Control interno de Gestion, quien tendra
voz, pero no voto, o quien haga sus veces.
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RESOLUCION DE GERENCIA No.1783
{Noviembre 20 de 2017)

8) Podran asistir como invitados, con voz, p

particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el

Comité (funcionario de otras dependencias de la entidad, especialistas,
historiadore$, contratistas o usuarios externos entre otros).

ero sin voto, funcionarios ©

ARTICULO TERCERO: Comunicacién. Enviar copia del presente ACIO

Administrativo a la Direccion Administrativa y Comercial para los fines
pertinentes. '

ARTICULO CUARTO: Derogatorias y vigen:cias. La presente resolucion rige a

partir de la fecha de su expedicion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Ibagué, a los veinte (20) dias del mes de noviembre de dos mil
diecisiete (2017).-

YOLANDA CORZO CANDIA
Gerente g;eneral

’

Reviso: Angélica Alexandra Osoric Solano - Secretaiid General
Aprouo:'Maroel Maria Torres PErez, Direclera Administrativa y Comg?
Proyecté y elabero: Claudia Tetesa Solano de A, Contratisig—s.
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