[image: ]

MEMORANDO 

DA-140


Ibagué, 18 de Julio de 2017 



PARA:     Andrés Morales Llorente, Dirección Financiera

DE:          Director Administrativo 

ASUNTO: Llamado de Atención

Por medio del presente, se deja constancia de un llamado de atención al funcionario Andrés Morales Llorente, adscrito a la Dirección Financiera, debido a las reiteradas llegadas tardías registradas durante el mes de junio, según los datos verificados en el sistema biométrico institucional de INFIBAGUÉ. Se observa un incumplimiento recurrente del horario laboral establecido, lo cual afecta la operatividad del equipo de trabajo y el adecuado cumplimiento de las funciones públicas asignadas. 

Se exhorta al funcionario a tomar las medidas necesarias para corregir esta conducta, recordando que la puntualidad es un deber funcional y su incumplimiento puede acarrear medidas disciplinarias conforme a la normativa vigente.




Atentamente, 




JHON ORTIZ MORALES 
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