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1. Datos de la entidad solicitante
	Entidad / Dependencia:
	 

	Funcionario responsable:
	 

	Cargo:
	 

	Teléfono de contacto:
	 

	Correo electrónico:
	 



2. Información de la solicitud
	Fecha de uso:
	 

	Número de asistentes estimados:
	 

	Actividad a desarrollar:
	 



3. Selección de horario (Lunes a Viernes)
	Día
	7:00 – 10:00 a.m.
	10:00 – 12:00 m.
	2:00 – 4:00 p.m.
	4:00 – 5:30 p.m.

	Lunes
	☐
	☐
	☐
	☐

	Martes
	☐
	☐
	☐
	☐

	Miércoles
	☐
	☐
	☐
	☐

	Jueves
	☐
	☐
	☐
	☐

	Viernes
	☐
	☐
	☐
	☐



4. Observaciones adicionales




5. Firma del solicitante
	Nombre y firma:
	 

	Fecha de la solicitud:
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