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[bookmark: _GoBack]En la ciudad de _________, a los ___ días del mes de ______ del año _________, siendo las ______ horas, se hizo presente al despacho en ________ (Indicar el sitio, lugar, oficina, donde se practicará la diligencia de visita administrativa) con el fin de practicar visita administrativa a __________ (Indicar cual es el objeto de la visita administrativa; puede ser un expediente, un sitio, etc.) diligencia ordenada mediante el auto número _________ de fecha_______ suscrito por __________________; la diligencia es atendida por __________ (nombres, apellidos completos y el cargo que ocupa) quien dada su voluntad expresa para la realización de la diligencia procedió a permitir (se dejará constancia del acceso permitido al expediente, la persona que atendió la diligencia). 

(Se describirá en el acta lo pertinente al tema de la diligencia y si se allegan copias de las diligencias)

(Se debe dejar constancia de la devolución del expediente, software y/o demás objetos facilitados a la diligencia)

No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se firma y aprueba por los que en ella intervinieron, siendo las ____ horas.

Nombres y apellidos completos, cargo de quien atendió la diligencia,

Nombres y apellidos del funcionario comisionado
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